




 

 

 

 

 

 
KEPUTUSAN DIREKTUR  

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 

Nomor :  SK.93/POLTEKBANG.PLG-2020 

 
 

TENTANG 

 

FORMULIR SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL (SPMI) 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 

 
 

Direktur Politeknik Penerbangan Palembang 

 
 
Menimbang : a. Bahwa untuk memenuhi formulir pelaksanaan pendidikan 

tinggi Politeknik Penerbangan Palembang diperlukan adanya 

Formulir Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) di Politeknik 

Penerbangan Palembang; 

  b. Bahwa di dalam Formulir Sistem Penjaminan Mutu Internal 

(SPMI) tercantum kebijakan baku yang harus dipatuhi dan 

dilaksanakan sebagaimana lampiran surat keputusan; 

  c. Bahwa butir a dan b dimaksud perlu ditetapkan Keputusan 

Direktur Politeknik Penerbangan Palembang tentang Formulir 

Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) Politeknik 

Penerbangan Palembang 

   

 

 

 

 



 
Mengingat : 1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 

tentang Sistem Pendidikan Nasional; 

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 

tentang Pendidikan Tinggi; 

3.Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 2012 tentang Sumber 

Daya Manusia di Bidang Transportasi; 

  4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang 

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan 

Tinggi; 

  5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi 

Nomor 62 Tahun 2016 tentang Sistem Penjaminan Mutu 

Pendidikan Tinggi; 

  6. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM.24 Tahun 2019 

tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Penerbangan 

Palembang;  

 M E M U T U S K A N 

 

Menetapkan : KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK PENERBANGAN 

PALEMBANG TENTANG FORMULIR SISTEM PENJAMINAN 

MUTU INTERNAL (SPMI) POLITEKNIK PENERBANGAN 

PALEMBANG. 

 

PERTAMA : Menetapkan Formulir Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) 

Politeknik Penerbangan Palembang;   

 

 

 

 



 
    

KEDUA : Dengan berlakunya Formulir Sistem Penjaminan Mutu Internal 

(SPMI), maka ketentuan dan prosedur yang bertentangan dengan 

keputusan ini dinyatakan tidak berlaku; 

KETIGA : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan catatan 

apabila di kemudian hari ternyata terdapat kekeliruan di 

dalamnya maka akan diadakan perbaikan sebagaimana 

mestinya. 

           
 

         Ditetapkan di : Palembang 
Pada tanggal   :       Januari 2020 

 
DIREKTUR 

POLITEKNIK PENERBANGAN 
PALEMBANG 

 
 
 
 

I GUSTI AGUNG AYU MAS OKA S.E,.S.SiT., M.T. 
Pembina (IV/a) 

NIP. 19780510 199803 2 001 
 

SALINAN :  Surat Keputusan ini disampaikan kepada Yth : 
1.  Kepala Badan Pengembangan SDM Perhubungan; 
2.  Kepala Pusat Pengembangan SDM Perhubungan Udara. 



FORMULIR 
STANDAR KOMPETENSI LULUSAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 2 

 

 

 

 
 

 
 

FORMULIR 
STANDAR KOMPETENSI LULUSAN 

 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id   



 

FORMULIR 
STANDAR KOMPETENSI LULUSAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 22 November 2019 Halaman 2 dari 2 

 

 

 

     No. Seri : AS.2017 1741                No. Ijazah : 
 

KEMENTERIAN PERHUBUNGAN 
BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA PERHUBUNGAN 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 

 
 

1. FORMULIR IJAZAH 

IJAZAH 
 
 
Memberikan Ijazah kepada :................................. 
Tempat dan Tanggal Lahir :......................................... 
Nomor Identitas  :......................... 
Program Pendidikan :......................... 
Program Studi  :................................. 
Ijazah ini diserahkan berdasarkan Keputusan Direktur Politeknik Penerbangan Palembang nomor : SK. 
...../POLTEKBANG.PLG-.... tertanggal ..... ................. .... setelah yang bersangkutan memenuhi semua persyaratan 
yang ditentukan, dan kepadanya dilimpahkan segala wewenang dan hak yang berhubungan dengan ijazah yang 
dimilikinya, serta berhak memakai gelar akademik Ahli Madya (A.Md). 
 
 

Palembang, ......................... 
 

 
 
 
 
 
  

Surabaya, 02 September 2019 
 

 
 
 
 
 
         

DIREKTUR 
 
 
 
 

....................................... 
NIP. ....................................... 

WAKIL DIREKTUR I 
 
 
 
 

................................... 
NIP. .................................. 



FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 9 

 

 

 
 

 
 

FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

 
 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id   



 

FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 9 

 
 

1. FORMULIR JADWAL PELAJARAN 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG
FORMULIR	JADWAL	PELAJARAN
UNIT	:	BAGIAN	ADMINISTRASI	AKADEMIK	DAN	KETARUNAAN
TAHUN	:……………………

FORM-BAAK
31	JANUARI	2020

REVISI	01

NO. WAKTU SENIN SELASA RABU KAMIS JUMAT SABTU
04.45-05.30 Q.R Q.R Q.R Q.R Q.R Q.R
07.15-07.30 Apel	Pagi Apel	Pagi Apel	Pagi Apel	Pagi Apel	Pagi Apel	Pagi

1 07.30-08.20
2 08.20-09.10
3 09.10-10.00

10.00-10.15
4 10.15-11.05
5 11.05-11.55

11.55-13.00
6 13.00-13.50
7 13.50-14.40
8 14.40-15.30

15.30-15.45
9 15.45-16.35
10 16.35-17-25
11 17.25-18.15

TEORI PRAKTEK

1

2

3

4

5

6

7
0 0

JABATAN TANGGAL

Kaprodi

Kasubag	Akademik

Wakil	Direktur	I

Sekprodi

Dibuat

Diverikasi	&	Disahkan

Mengetahui

Didistribusikan

JUMLAH

TANDA	TANGANNAMA

JADWAL	PELAJARAN
PROGRAM	STUDI	D.III………………………….	ANGKATAN……..

SEMESTER…………………..

SKSDOSENMATA	KULIAHKODENO.



FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 3 dari 9 

 
2. FORMULIR DAFTAR DOSEN PENGUJI LAPORAN OJT 

 
  POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG

FORMULIR	DOSEN	PENGUJI	OJT
UNIT	:	BAGIAN	ADMINISTRASI	AKADEMIK	DAN	KETARUNAAN
TAHUN	:……………………

FORM-BAAK
31	JANUARI	2020

REVISI	01

NO
KETUA SEKRETARIS ANGGOTA

1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

……………………………………………………………
NIP.

DIREKTUR
POLITEKNIK	PENERBANAN

PALEMBANG

DAFTAR	NAMA	PENGUJI	LAPORAN	OJT	D.III………………………………….
POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG

NAMA NIT PENGUJI



 

FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 4 dari 9 

 
3. FORMULIR DAFTAR DOSEN PEMBIMBING LAPORAN OJT TARUNA 

  
POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG
FORMULIR	PEMBIMBING	LAPORAN	OJT
UNIT	:	BAGIAN	ADMINISTRASI	AKADEMIK	DAN	KETARUNAAN
TAHUN	:……………………

FORM-BAAK
31	JANUARI	2020

REVISI	01

NO. KUOTA COURSE…… COURSE……
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

……………………………………………………………
NIP.

DIREKTUR
POLITEKNIK	PENERBANAN

PALEMBANG

DAFTAR	NAMA	OJT
POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG

PROGRAM	STUDI	D.III……………………………………………………………………..

LOKASI PEMBIMBING	LAPORAN



 

FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 5 dari 9 

 
4. FORMULIR DAFTAR NAMA TARUNA OJT DAN PEMONITOR 

  
POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG
FORMULIR	DAFTAR	NAMA	TARUNA	DAN	PEMONITOR
UNIT	:	BAGIAN	ADMINISTRASI	AKADEMIK	DAN	KETARUNAAN
TAHUN	:……………………

FORM-BAAK
31	JANUARI	2020

REVISI	01

NO.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

……………………………………………………………
NIP.

DIREKTUR
POLITEKNIK	PENERBANAN

PALEMBANG

LOKASI DOSEN	PEMONITOR NAMA	TARUNA

DAFTAR	LOKASI,	NAMA	DOSEN	PEMONITOR	DAN	TARUNA
D.III…………………………………………………………………………………..



 

FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 6 dari 9 

 
5. FORMULIR NAMA DOSEN PEMBIMBING DAN PENGUJI TUGAS AKHIR 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG  
FORMULIR DOSEN PENGUJI TA 
UNIT     : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : .... 

DIREKTUR 
POLITEKNIK PENERBANGAN 

PALEMBANG 
 
 
 

 
………………………………………… 

NIP. 

DAFTAR PEMBIMBING PENGUJI TUGAS AKHIR D.III ……………………………….. 
POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG TAHUN ……… 



 

FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 7 dari 9 

 
6. FORMULIR DAFTAR HADIR TARUNA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG
FORMULIR	DAFTAR	HADIR	TARUNA
UNIT	:	BAGIAN	ADMINISTRASI	AKADEMIK	DAN	KETARUNAAN
TAHUN	:……………………

FORM-BAAK
31	JANUARI	2020

REVISI	01

PROGRAM	STUDI :	D.III……………………………. DOSEN									: 1.	…………………………………
SEMESTER :	………………………………….. 2.	…………………………………
MATA	KULIAH :	………………………………….. 3.	…………………………………
SKS	(T) :	………	SKS 4.	…………………………………
SKS	(P) :	………	SKS
TAHUN	AJARAN :	…………………………………..

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

PARAF	FOSEN

KET.

DAFTAR	HADIR	TARUNA

KULIAH	KE	/	TANGGAL
NAMA	TARUNA NITNO.

PARAF	PIKET	KELAS

KA.BAAK
………………………………………………………………………………

……………………………………………………
NIP…………………………………………………



 

FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 8 dari 9 

 
7. FORMULIR DAFTAR HADIR DOSEN 

  
POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG
FORMULIR	DAFTAR	HADIR	DOSEN
UNIT	:	BAGIAN	ADMINISTRASI	AKADEMIK	DAN	KETARUNAAN
TAHUN	:……………………

FORM-BAAK
31	JANUARI	2020

REVISI	01

PROGRAM	STUDI :	D.III…………………………….
SEMESTER :	…………………………………..
MATA	KULIAH :	…………………………………..
SKS	(T) :	………	SKS
SKS	(P) :	………	SKS
TAHUN	AJARAN :	…………………………………..

PARAF KET

1 2 3 4 PIKET	KELAS
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24

……………………………………………………………
NIP.

POLITEKNIK	PENERBANAN
PALEMBANG

DIREKTUR

NAMA	DOSENMATERITANGGALPERTEMUAN	
KE-



 

FORMULIR 
STANDAR ISI PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 9 dari 9 

 
8. FORMULIR DAFTAR HADIR TARUNA UJIAN 

 
 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG
FORMULIR	DAFTAR	HADIR	UJIAN	TARUNA
UNIT	:	BAGIAN	ADMINISTRASI	AKADEMIK	DAN	KETARUNAAN
TAHUN	:……………………

FORM-BAAK
31	JANUARI	2020

REVISI	01

DAFTAR	HADIR	UJIAN
COURSE :	D.III	…………………………….
MATA	KULIAH :	……………………………………
HARI/TANGGAL :	……………………………………
SMS/TAHUN	AJARAN :	……………………………………

NO. KET

1 1.

2 2.

3 3.

4 4.

5 5.

6 6.

7 7.

8 8.

9 9.

10 10.

11 11.

12 12.

13 13.

14 14.

15 15.

16 16.

17 17.

18 18.

19 19.

20 20.

21 21.

22 22.

23 23.

24 24.

PENGAWAS TANDA	TANGAN
1.	…………………………………………….. 1.	……………………………………………..
2.	…………………………………………….. 2.	……………………………………………..

PALEMBANG,	…………………………………..

NIP………………………………..

TANDA	TANGANNITNAMA	TARUNA

KETUA	PROGRAM	STUDI
………………………………………

……………………………………………………………



FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-03 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 8 

 

 

 
 
 

 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id   



 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-03 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 8 

 
1. FORMULIR KARTU RENCANA STUDI 

 
 

 
 

Surabaya, ............................. 
Taruna, 

 
 
 
 

........................................ 
NIT. .......................... 

KARTU RENCANA STUDI 

.............. / ............. 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jl. Adisucipto Sukarami Kota Palembang 30154. 

Tlp : 0711 - 410930 Ext. 113 Fax : 0711 - 420385. Email: 
poltekbang@dephub.go.id Website: www.poltekbangplg.ac.id 

 
 

 
 

 

Palembang,……………………………. 
Taruna, 

 
 
 

 
………………………………………… 

 



 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-03 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 3 dari 8 

 
2. FORMULIR RENCANA KEGIATAN PEMBELAJARAN 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR RANCANGAN KEGIATAN PEMBELAJARAN 
UNIT     : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 
 

PROGRAM STUDI ………………………………………… 
POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jl. Adisucipto Sukarami Kota Palembang 30154. 

Tlp : 0711 - 410930 Ext. 113 Fax : 0711 – 420385. 

 

 
 



 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-03 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 4 dari 8 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

POLTEKBANG 
PALEMBANG 



 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-03 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 5 dari 8 

 

 

 
 

POLTEKBANG 
PALEMBANG 

 



 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-03 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 6 dari 8 

 

 

 
 

POLTEKNIK 
PENERBANGAN 

PALEMBANG 

 



 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-03 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 7 dari 8 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-03 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 8 dari 8 

 
5. FORMULIR REKAP KUISIONER 

 

 

 

LAPORAN REKAP KUISIONER 
PRODI ............................ ..../.... ...... 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jl. Adisucipto Sukarami Kota Palembang 30154. 

Tlp : 0711 - 410930 Ext. 113 Fax : 0711 - 420385. Email: 
poltekbang @dephub.go.id Website: www.poltekbangplg.ac.id 

 
 

 
 



FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-04 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 7 

 

 

 
 

 

 

FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PEMBELAJARAN 

 
 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id   



 

FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-04 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 7 

 

1. FORMULIR DAFTAR NILAI TARUNA 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jl. Adisucipto Sukarami Kota Palembang 30154.Tlp : 0711 - 410930 Ext. 113 Fax : 0711 - 420385. 

Email: poltekbang@dephub.go.id Website: www.poltekbangplg.ac.id 

 

 

 
 

DAFTAR NILAI 
POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 



 

FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-04 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 3 dari 7 

 

2. FORMULIR NILAI AKHIR 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR DAFTAR NILAI AKHIR 
NIT        : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 
 

DAFTAR NILAI AKHIR SEMESTER …… 

PROGRAM STUDI D.III …………………….. 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 

TAHUN AJARAN ….. / ….. 



 

FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-04 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 4 dari 7 

 

3. FORMULIR LEMBAR PENILAIAN UJIAN LAPORAN OJT 
 

 
 
 
 

 
 
POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR LEMBAR PENILAIAN UJIAN LAPORAN OJT 
NIT        : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 
 

Palembang,  

PENGUJI 

 

 

 

 

……………………………………. 

LEMBAR PENILAIAN UJIAN LAPORAN ON THE JOB TRAINING 

PROGRAM D.III ……………………………….. 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 



 

FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-04 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 5 dari 7 

 

4. FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBING TUGAS AKHIR 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBING TUGAS AKHIR 
UNIT    : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 

Palembang,  

PEMBIMBING 

 

 

 

 

……………………………………. 



 

FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-04 
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5. FORMULIR PENILAIAN TUGAS AKHIR 
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FORMULIR PENILAIAN TUGAS AKHIR 
UNIT    : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : ….. 

Palembang,  

PENGUJI 

 

 

 

 

……………………………………. 

(KETUA/ SEKERTARIS/ ANGGOTA) 
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6. FORMULIR PENILAIAN SIDANG TUGAS AKHIR 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR PENILAIAN TUGAS AKHIR 
UNIT    : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : ….. 

Palembang,  

PENGUJI 

 

 

 

 

……………………………………. 

(KETUA/ SEKERTARIS/ ANGGOTA) 
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FORMULIR 
STANDAR DOSEN DAN TENAGA 

KEPENDIDIKAN 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id   
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1. FORMULIR DP3 DOSEN DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
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2. FORMULIR BUKU PENILAIAN PERILAKU KERJA PEGAWAI 
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P
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…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
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P
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3. FORMULIR KESEDIAAN MENGAJAR 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR PERNYATAAN KESEDIAAN MENGAJAR DOSEN/ INSTRUKTUR 
UNIT     : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : .... 

FORM-BAAK-27 
23 JANUARI 2019 

REVISI 01 

 

Palembang,……………………………. 
Yang Membuat Pernyataan 

 
 
 

 
(……………………………………) 
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FORMULIR 
STANDAR SARANA DAN PRASARANA 

 
 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
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1. FORMULIR PEMINJAMAN ALAT/ PERALATAN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR PEMINJAMAN&PENGEMBALIAN LAB 
Unit : LABORATORIUM DAN SIMULATOR 

FORM-LBS-01 
02 JANUARI 2019 

REVISI 00 

 
Peminjam  :                                         Course   :  
Hari / Tanggal :      Laboratorium  : 

NO MATA KULIAH 
JAM 

PRAKTIKUM 
KETERANGAN 
(diisi jika terdapat 
permasalahan di 
Laboratorium)  

MULAI SELESAI 

      

Catatan tambahan Dosen / Pengajar : 
 
 
 
 

Mengetahui, 
Dosen Pengajar 

 
 
 

………..………………………
….. Dosen Peng Dosen Pe 

Pengelola  
Lab dan Simulator 

 
 
 

………………………….….. 
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2. FORMULIR PEMINJAMAN/ PEMAKAIAN ALAT PRAKTEK LABORATORIUM 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hari / Tanggal  : 
Nama   : 
Course / Unit Kerja : 

NO NAMA PERALATAN 
KONDISI 

BAIK RUSAK 

 lu diperh 

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 

FORMULIR PEMINJAMAN / PEMAKAIAN  LAB 

Unit : LABORATORIUM DAN SIMULATOR 
FORM-LBS-02 

02 JANUARI 2019 

REVISI 00 
Hari / Tanggal  : 
Nama   : 
Course / Unit Kerja : 
 

NO NAMA PERALATAN 
KONDISI 

BAIK RUSAK 

    

 
 Hal yang perlu diperhatikan : 

1. Peminjam/pengguna bertanggung jawab penuh dengan peralatan yang dipinjam. 
2. Segera melaporkan bila terjadi kerusakan dan atau kehilangan terhadap barang yang 

dipinjam/dipakai. 
3. Dilarang merubah dan atau membuang label identitas yang terdapat pada barang yang 

dipinjam/dipakai. 	 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Pengelola Laboratorium  
 
 

…………………….. 
…………...................……

…… 

Peminjam  
 

 
…………………… 

 *Untuk Peminjam 
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POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR PEMINJAMAN / PEMAKAIAN LAB 
Unit : LABORATORIUM DAN SIMULATOR 

FORM-LBS-02 
02 JANUARI 2019 

REVISI 00 
 
Hari / Tanggal Pinjam : 
Hari / Tanggal Kembali : 
Nama : 
Course / Unit Kerja : 
Keperluan : 
 

NO NAMA PERALATAN 
KONDISI 

BAIK RUSAK 
    

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
**Untuk Arsip.  ** 

Pengelola Laboratorium 
 
 
 

....................................... 

Mengetahui, 
Kanit Lab & Simulator 

 
 

……………………… 
………………………. 

NIP. ………………………… 
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3. FORMULIR CLEARANCE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR CLEARANCE 
Unit : LABORATORIUM DAN SIMULATOR 

FORM-LBS-03 
02 JANUARI 2019 

REVISI 00 
    
 
 
 
Nama   :  

Course  :  
 
 
 
 
Pengguna / Taruna / Taruni yang namanya tersebut diatas telah mengembalikan peralatan 
Laboratorium dan Simulator Politeknik Penerbangan Palembang. 
 
 
  
 

Palembang, 
PETUGAS LABORATORIUM 

 
 
 
 
 
 
 

___________________ 
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4. FORMULIR TERJADINYA KERUSAKAN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR TERJADINYA KERUSAKAN 
Unit : LABORATORIUM DAN SIMULATOR 

FORM-LBS-04 
02 JANUARI 2019 

REVISI 00 
No. Dokumen : Lab/LTK-LBS/……/....... 
Tgl. Dokumen : ………………………………… 
To :   
Cc :                      
 

NO NAMA BARANG MERK/TYPE 
TGL 

KERUSAKAN 
ANALISA 

KERUSAKAN 
KLASIFIKASI 
KERUSAKAN 

      

 
 

Kepala Unit Laboratorium 
dan Simulator 

 
 
 

(…………………………..) 

Pemeriksa Kerusakan 
 
 
 
 

(………………………) 
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5. FORMULIR LEMBAR KERJA PRAKTIKUM COVER 
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LAMPIRAN  FORMULIR LEMBAR KERJA PRAKTIKUM  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. FORMULIR BERITA ACARA SERAH TERIMA 

NO	 HARI/TANGGAL	
JENIS	

KEGIATAN	
PRAKTIKUM	

WAKTU	 TANDA	TANGAN	
DOSEN/INSTRUKTUR	 KET	

		 		 		 		 		 		

		 		 		 		 		 		

		 		 		 		 		 		

		 		 		 		 		 		

		 		 		 		 		 		

		 		 		 		 		 		

	 	 	 	

Palembang,	
	

	
	

	

	

	
	

	

Mengetahui.	
Kanit	Lab	Dan	Simulator	

Laboran	
	

	

	 	

	 	

	

	 	 	 	 	

	

	

(...........................)	 (...........................)	
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6. FORMULIR BERITA ACARA SERAH TERIMA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. FORMULIR ITEM MAINTENANCE  

 

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR BERITA ACARA SERAH TERIMA 
Unit : LABORATORIUM DAN SIMULATOR 

FORM-LBS-05 
02 JANUARI 2019 

REVISI 03 
 

 
BERITA ACARA SERAH TERIMA . . . . . . . . 

 
Pada hari ini . .. . . ,  . . . . . . . . . . atas nama: 
 Nama :  . . . . . . . . 
 NIP :  . . . . . . .  
 
 
 
Dalam hal ini selaku . . . . . . . . . . . . . disebut pihak pertama (I), selanjutnya pihak pertama (I) 
menyerahkan . . . .  . . . yang terdiri dari: 
 

1. . . . . .  . 
2.  . . . . . ..  

MENYERAHKAN KEPADA 

 

 Nama : . . . . .  
 NIP : . . . . . 
 
 
Dalam hal ini selaku . . . . . . .. . . , disebut pihak kedua (II). 
 
 

Palembang, . . . . . . . . . . . 
 

 
 
 

Yang Menyerahkah 
PIHAK PERTAMA (I) 

 
 
 

(………………………...) 

Yang Menerima 
PIHAK KEDUA (II) 

 
 
 

(………………………) 
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7. FORMULIR ITEM MAINTENANCE  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
  

 
 

 
 
 
 
 
 

8. Formulir Laporan Kerusakan Dan Perbaikan 
9. LAPORAN KERUSAKAN DAN PERBAIKAN8. 8888 

 
 

 

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR ITEM MAINTENANCE  
Unit : LABORATORIUM DAN SIMULATOR 

FORM-LBS-06 
02 JANUARI 2019 

REVISI 00 
 

 
LABORATORY :      SHOP  : 
ITEM  :     FACILITIES : 

 

NO 
DATE 

REMARK CHECKED BY 
Last Next 
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8. FORMULIR KERUSAKAN DAN PERBAIKAN 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 

FORMULIR LAPORAN KERUSAKAN DAN PERBAIKAN  
Unit : LABORATORIUM DAN SIMULATOR 

FORM-LBS-08 
02 JANUARI 2019 

REVISI 00 

 
NAMA	LABORATORIUM	:	
NO	 URAIAN	 DATA	
		

	           1	
	

Tanggal/	Bulan/	Tahun	 		 		
	

		 		
	

		 		 		
		

	           2	
	

Peralatan	 		
		

	  
		

		
	           3	
	

Bagian	Peralatan	 		
		

	  
		

		
	  

		

		
	           4	
	

Kategori	Kerusakan	 		
	

1.	Ringan,	2.	Sedang,	3.	Parah	
			

	           5	
	

Uraian	kerusakan	
	     

		 		 		
		

	
		 		 		 		 		 		 		 		 		 		

		
	

		
	         		

	
		

	         		
	

		 		 		 		 		 		 		 		 		 		

		
	           6	
	

Tindakan	Perbaikan	
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7	
Penyebab	
kerusakan	 		 		

		
             

		

8	
Tanggal	
Kerusakan	 		 		 		 		 		 		

	

Kode	Hambatan	
		

		
Jam	
kerusakan	 		 		 		 		

	   

AU	 :	Tidak	ada	alat	ukur	
		

		
        

PK	 :	Menunggu	Kalibrasi		 		

9	

Tanggal	
Selesai	
Perbaikan	 		 		 		 		 		 		

	

TT	 :	Tidak	ada	teknisi	 		
		

		
Jam	Selesai	
Perbaikan	 		 		 		 		

	   

SC	 :	Menunggu	suku	cadang	
		

		
        

TR	 :	Tidak	ada	transportasi	 		

10	

Jumlah	Jam	
Operasi	
Terputus	 		 		 		 		

	   

ST	 :	Peralatan	belum	serah	terima	
		

		
        

AL	 :	Alasan	lain	
	

		 		

11	
Kode	
Hambatan	 		 		

	     

TH	 :	Tidak	ada	hambatan	
		

		
          

		 		 		 		

		
	              

		

		 		 		 		 		 		 		 		 		 		 		 		 		 		 		 		

	                

  
Mengetahui,	

	    

……………,	
…………………………………………….	

	

  

Kepala	Unit	Lab	dan	
Simulator	

	    

Penanggung	Jawab	
Perbaikan	
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9. FORMULIR PEMINJAMAN ALAT UNTUK TUGAS AKHIR 

 
 

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR PEMINJAMAN ALAT 
Unit : LABORATORIUM DAN SIMULATOR 

FORM-LBS-07 
02 Desember 2019 

REVISI 00 
 

 Kepada Yth : 
Kepala Unit Laboratorium Dan Simulator 
Politeknik Penerbangan Palembang 
Di tempat  

Dengan Hormat, 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama   : …………………………………………. 
NIT   : …………………………………………. 
Course   : …………………………………………. 
Program Studi  : …………………………………………. 

Mengajukan permohonan perijinan peminjaman alat untuk keperluan Tugas Akhir  
Laboratorium  : …………………………………………. 
Waktu pengunaan : …………………s/d…………………. 
Peralatan  : …………………………………………. 

Demikian permohonan ijin ini saya sampaikan atas kesempatan dan perhatian saya ucapkan 
terima kasih. 
 

Dosen Pembimbing 

 

 

(………………….) 

Peminjam Alat 

 
 
  

(…………………….) 
 

 Mengetahui, 

KAPRODI 

  

(…………………..…..) 
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FORMULIR 
STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 

 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
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1. FORMULIR BIMBINGAN DAN PERWAKILAN DOSEN 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR BIMBINGAN DAN PERWAKILAN DOSEN 
NIT        : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 
 FORM-BAAK-18 

23 JANUARI 2020 
REVISI 00 

FORM BIMBINGAN DAN PERWAKILAN DOSEN 
PROGRAM STUDI …………………………………. 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
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2. FORMULIR BIMBINGAN TARUNA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Absensi Bimbingan Taruna 
Prodi D. III .............................. 

Semester .............. Tahun ............... 

	 	 	 	Mata Kuliah : 
 Nama Taruna : 
 Nama 

Pembimbing : 
 

    Tanggal Uraian Paraf Pembimbing 
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 
 
 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR ABSENSI BIMBINGAN TARUNA 
NIT        : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 
 

FORM-BAAK-16 
31 JANUARI 2020 

REVISI 01 
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3. FORMULIR BIMBINGAN PROPOSAL TUGAS AKHIR LAPORAN OJT 
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FORMULIR ABSENSI BIMBINGAN LAPORAN OJT 
NIT        : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 
 

FORM-BAAK-03 
31 JANUARI 2020 

REVISI 01 
 



 

FORMULIR 
STANDAR PENGELOLAAN PEMBELAJARAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PD-07 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 5 dari 7 

 
4. FORMULIR BIMBINGAN PROPOSAL TUGAS AKHIR 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR BIMBINGAN PROPOSAL TUGAS AKHIR 
NIT        : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 

FORM-BAAK-03 
31 JANUARI 2020 

REVISI 00 
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5. FORMULIR BIMBINGAN TUGAS AKHIR 
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FORMULIR BIMBINGAN TUGAS AKHIR 
NIT        : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 

FORM-BAAK-15 
23 JANUARI 2020 

REVISI 00 
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6. FORMULIR IJIN PENGGUNAAN KELAS DI LUAR JAM PELAJARAN 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR IJIN PENGGUNAAN KELAS DILUAR JAM PELAJARAN 
NIT        : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : …. 

FORM-BAAK-23 
23 JANUARI 2020 

REVISI 00 
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FORMULIR 
STANDAR PEMBIAYAAN 

PEMBELAJARAN 
 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
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1. FORMULIR DAFTAR GAJI 
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2. FORMULIR DAFTAR HONOR 
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3. FORMULIR DAFTAR PEMBAYARAN TRANSPORT 
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4. FORMULIR DAFTAR REKAPITULASI HONORARIUM MENGAJAR DOSEN 

 
 

 
 
 
 
 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR DAFTAR REKAPITULASI HONORARIUM MENGAJAR DOSEN 
UNIT     : BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK DAN KETARUNAAN 
TAHUN : .... 
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5. FORMULIR DAFTAR REKAPITULASI HONORARIUM MENGAJAR (DOSEN LUAR) 

  
 
 

 
 
 
 
 
 

 
PROGRAM STUDI : ................................   ANGKATAN ....... 
BULAN                   : ................ 
TAHUN AJARAN   : .... 
 
NO NAMA 

DOSEN 
GOL MASA 

KERJA 
JABATAN MATERI 

KULIAH 
SKS JML No.Rekening 
T P 

1 2 3 4  5 6 7 8 9 
          
          
          
          
          
          

JUMLAH      
 
 NAMA JABATAN TANGGAL TANDA 

TANGAN 
Dibuat …………………………. Kaprodi...................   

Diverifikasi & 

Disahkan 

…………………………. Ka BAAK/Kasubag 

Akademik 

  

Diproses …………………………. Kasubag Keuangan   

Didistribusikan …………………………. Petugas Subag 

Keuangan 
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FORMULIR	DAFTAR	REKAPITULASI	HONORARIUM	MENGAJAR	(DOSEN	LUAR) 
UNIT						:	BAGIAN	ADMINISTRASI	AKADEMIK	DAN	KETARUNAAN	
TAHUN	:	.... 
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6. FORMULIR DAFTAR REKAPITULASI TRANSPORT LOKAL (DOSEN LUAR) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

PROGRAM STUDI : ...........................................  ANGKATAN .... 
BULAN                   : ....... 
TAHUN AJARAN   : ....... 
 
NO NAMA DOSEN STATUS MATERI TANGGAL JUMLAH KET 

1 2 3 4 5 6 7 
     kdt  
     kdt  
 TOTAL          kdt  

 
 NAMA JABATAN TANGGAL TANDA 

TANGAN 
Dibuat …………………………. Kaprodi ............................   

Diverifikasi & 

Disahkan 

…………………………. Ka BAAK/Kasubag 

Akademik 

  

Diproses …………………………. Kasubag Keuangan   

Didistribusikan …………………………. Petugas Subag 

Keuangan 
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7. FORMULIR PENCAIRAN DANA BLU 
 
 
 
 

 
 

FROM-SKU-01 
02 MEI 2017 

REVISI 02 
KEMENTERIAN PERHUBUNGAN 

BADAN PENGEMBANGAN SDM PERHUBUNGAN 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
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8. FORMULIR BUKTI PEMBAYARAN SPP TARUNA 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





FORMULIR 
STANDAR HASIL PENELITIAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PL-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 2 

 

 

 
 
 

FORMULIR 
STANDAR HASIL PENELITIAN 

 
 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   
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1. FORMULIR EVALUASI PEMBAHASAN PROPOSAL PENELITIAN UNGGULAN 

 

  

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	EVALUASI	PEMBAHASAN	PROPOSAL	PENELITIAN	UNGGULAN 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

 
FORM-PPPM-015 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,………………… 
Penilai, 

 
 

 
 

…………………………… 
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Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   
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1. FORMULIR PENGESAHAN USULAN/LAPORAN PENELITIAN 

 

 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	PENGESAHAN	USULAN	/LAPORAN	PENELITIAN 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-04 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Menyetujui, 
Direktur 

Politeknik Penerbangan Palembang 
 
 
 
 
 

…………………………………………….. 
…………………………………………… 

       NIP. 

Palembang, …………………………. 
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Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   
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1. FORMULIR PENGAJUAN INTENSIF PENELITIAN 
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FORMULIR	PENGAJUAN	INTENSIF	PENELITIAN 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-01 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Mengetahui, 
Direktur 

Politeknik Penerbangan Palembang 
 
 
 
 
 

………………………………………….. 
..………………………………………… 

     NIP. 

Palembang,……………………………. 
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2. PERNYATAAN BEBAS PLAGIAT 
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FORMULIR	PERNYATAAN	BEBAS	PLAGIAT	
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-02 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

 

Dalam rangka permohonan insentif proposal penelitian/pengabdian masyarakat yang 

diajukan ke Pusat Penelitian dan Pengabdian Mayarakat, saya yang bertanda tangan di bawah ini 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa : 

 

NO URAIAN 

1 Penelitian atau kegiatan pengabdian masyarakat tersebut diatas bebas dari Plagiarisme 

2 Penelitian atau kegiatan pengabdian masyarakat tersebut diatas belum pernah 

mendapatkan insentif sebelumnya 

3 Apabila terbukti bahwa informasi yang saya sampaikan tersebut diatas tidak sesuai 

dengan fakta yang sebenarnya, maka saya akan bertanggung jawab sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku 

 

 
Palembang,……………………………. 

Dosen, 
 
 
 
 
 

…………………………………………….. 
..…………………………………………… 

          NIP. 
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3. FORMULIR SURAT TUGAS  
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UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-03 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,……………………………. 
Direktur 

Politeknik Penerbangan Palembang 
 
 

 
 

…………………………………………….. 
..…………………………………………… 

       NIP. 

Yang bertandatangan di bawah ini  : 

Nama         : 

NIDN         : 

Jabatan Fungsional       : 

Judul Penelitian / Pengabmas     : 

Untuk melaksanakan penelitian dalam rangka memenuhi salah satu tugas Politeknik 

penerbangan Palembang dengan judul diatas, dan akan memberikan laporan akhir 

penelitian (hardcopy dan softcopy) ke Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat 

Politeknik Penerbangan Palembang. Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dipergunakan 

sebagaiman mestinya. 
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FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PENELITIAN 

 
 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   
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1. FORMULIR PENILAIAN PROPOSAL PENELITIAN 
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FORMULIR	PENILAIAN	PROPOSAL 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-05 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,……………………………. 
Penilai 

 
 

 
 

..…………………………………………… 
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2. FORMULIR SKORING PENILAIAN LAPORAN PENELITIAN 
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FORMULIR	SKORING	PENILAIAN	LAPORAN	PENELITIAN	
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TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-10 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 
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3. FORMULIR PENILAIAN USUL PENELITIAN HIBAH INSTITUSI 

 

 

 

Palembang,……………………… 
Penilai 

 
 

 
 

.. …………………………………… 
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FORMULIR	PENILAIAN	USUL	PENELITIAN	HIBAH	INSTITUSI	
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-10 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 
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4. FORMULIR PENGESAHAN USULAN PENELITIAN UNGGULAN 

 

   

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	PENGESAHAN	USULAN	PENELITIAN	UNGGULAN	
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-14 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Menyetujui 
Direktur 

Politeknik Penerbangan Palembang 
 
 

 
 

…………………………………………….. 
..…………………………………………… 

       NIP. 

Palembang,…………………………
…. 
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STANDAR PENELITI 

 
 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   
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1. FORMULIR STANDAR PENELITI  
 

 
 
 
 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	SURAT	PERNYATAAN	KETUA	PENELITI 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-05 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,……………………
………. 
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2. FORMULIR BIODATA DAN ANGGOTA PENELITI 

 

 
 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	BIODATA	KETUA	DAN	ANGGOTA	PENELITI 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	....	 	 	 	 																			

FORM-PPPM-09	
13	JANUARI	2020	

REVISI	00 



 

FORMULIR 
STANDAR PENELITI 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PL-05 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 4 dari 4 

 

 

 

Palembang,……………………….. 
Pengusul, 

 
 

 
 

……………………………………….. 
………………………………………… 

        NIP. 
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No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PL-06 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR SARANA DAN PRASARANA 

PENELITIAN 
 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
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1. FORMULIR MONITORING DAN EVALUASI LAPANGAN PENELITIAN DOSEN 

 

 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	MONITORING	DAN	EVALUASI	LAPANGAN	PENELITIAN	DOSEN 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-07 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,……………………… 
Penilai 

 
 

 
 

.…………………………………… 
 



 

FORMULIR 
STANDAR SARANA DAN PRASARANA PENELITIAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PL-06 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 3 dari 3 

 

 
 

 



FORMULIR 
STANDAR PENGELOLAAN PENELITIAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PL-07 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR PENGELOLAAN PENELITIAN 

 
 
 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 

 



 

FORMULIR 
STANDAR PENGELOLAAN PENELITIAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PL-07 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 2 

 
1. FORMULIR CATATAN HARIAN (LOGBOOK) 

 

 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	CATATAN	HARIAN	(LOGBOOK) 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-08 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 



FORMULIR 
STANDAR PENDANAAN DAN PEMBIAYAAN PENELITIAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PL-08 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR PENDANAAN DAN 
PEMBIAYAAN PENELITIAN 

 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR P PENDANAAN DAN PEMBIAYAAN PENELITIAN 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PL-08 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 2 

 
1. FORMULIR PENDANAAN DAN PEMBIAYAAN PENELITIAN 

 
 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	PENDANAAN	DAN	PEMBIAYAAN		PENELITIAN 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-16 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,………………… 
Peneliti 

 
 

 
 

.……………………………… 
 





FORMULIR 
STANDAR HASIL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR HASIL PENGABDIAN KEPADA 

MASYARAKAT 
 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR HASIL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 3 

 
1. FORMULIR PENGESAHAN USULAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	PENGESAHAN	USULAN	PENGABDIAN	KEPADA	MASYARAKAT 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-19 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Menyetujui 
Direktur Politeknik Penerbangan  

Palembang 
 
 

 
 

…………………………………………….. 
..…………………………………………… 

     NIP. 

Palembang,…………………….. 



 

FORMULIR 
STANDAR HASIL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 3 dari 3 

 
2. FORMULIR PENGESAHAN LAPORAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

 

Menyetujui 
Direktur Politeknik Penerbangan  

Palembang 
 
 

 
 

…………………………………………….. 
..…………………………………………… 

     NIP. 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	PENGESAHAN	LAPORAN	PENGABDIAN	KEPADA	MASYARAKAT 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-23 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,…………………….. 



FORMULIR 
STANDAR ISI PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR ISI PENGABDIAN KEPADA 

MASYARAKAT 
 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR ISI PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 2 

 
1. FORMULIR DAFTAR RIWAYAT HIDUP PELAKSANA KEGIATAN PENGABDIAN 

KEPADA MASYARAKAT  

 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	DAFTAR	RIWAYAT	HIDUP	PELAKSANA	KEGIATAN	PENGABDIAN	KEPADA	
MASYARAKAT 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-20 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,…………………………… 
Ketua Pelaksana/ Anggota Pelaksana 

 
 

 
 

.…………………………………… 
…………………………………… 

             NIP  
 



FORMULIR 
STANDAR PROSES PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-03 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PENGABDIAN 

KEPADA MASYARAKAT 
 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 3 

 
1. FORMULIR PEMANTAUAN KEGIATAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

  

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	PEMANTAUAN	KEGIATAN	PENGABDIAN	KEPADA	MASYARAKAT 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-22 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 



 

FORMULIR 
STANDAR PROSES PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-02 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 3 dari 3 

 

 

 

 

Palembang,………………… 



FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-04 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PENGABDIAN 

KEPADA MASYARAKAT 
 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-04 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 3 

 
1. FORMULIR EVALUASI PROPOSAL KEGIATAN PENGABDIAN MASYARAKAT 

 

 
 
 
 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	EVALUASI	PROPOSAL	KEGIATAN	PENGABDIAN	KEPADA	MASYARAKAT 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-21 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,……………………… 
Penilai, 

 
 

 
 

.…………………………………… 
 



 

FORMULIR 
STANDAR PENILAIAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-04 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 3 dari 3 

 
2. FORMULIR DESK EVALUASI PROPOSAL PENGABDIAN MASYARAKAT 

 

 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	DESK	EVALUASI	PROPOSAL	PENGABDIAN	KEPADA	MASYARAKAT 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-24 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,…………… 
Penilai, 

 
 

 
 

.……………………………… 
 



FORMULIR 
STANDAR PELAKSANAAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-05 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR PELAKSANAAN PENGABDIAN 

KEPADA MASYARAKAT 
 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR PELAKSANAAN PENGABDIAN KEPADA 

MASYARAKAT 
No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-05 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 2 

 
1. FORMULIR PELAKSANAAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	PENGAJUAN	PROPOSAL	KEGIATAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-17 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Mengetahui, 
Direktur Politeknik Penerbangan  

Palembang 
 
 

 
 

……………………………………….. 
..……………………………………… 

       NIP. 

Ketua Pusat 
Penelitian dan Pengabdian Masyarakat 

 
 

 
 

……………………………………….. 
..……………………………………… 

       NIP. 

Palembang,..………………. 
Dosen 

 
 

 
 

……………………………………….. 
..……………………………………… 

       NIP. 



FORMULIR 
STANDAR SARANA DAN PRASARANA PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-06 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR SARANA DAN PRASARANA 
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR SARANA DAN PRASARANA PENGABDIAN KEPADA 

MASYARAKAT 
No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-06 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 2 

 
1. FORMULIR PENGGUNAAN SARANA DAN PRASARANA PENGABDIAN KEPADA 

MASYARAKAT 
 

 
 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	SARANA	DAN	PRASARANA 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-26 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,………………………. 



FORMULIR 
STANDAR PENGELOLAAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-07 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR PENGELOLAAN 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 
 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR PENGELOLAAN PENGABDIAN KEPADA 

MASYARAKAT 
No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-07 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 2 

 
1. FORMULIR CATATAN HARIAN (LOGBOOK) 

 

  

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	CATATAN	HARIAN	(LOGBOOK) 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-25 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 



FORMULIR 
STANDAR PENDANAAN DAN PEMBIAYAAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-08 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR PENDANAAN DAN 

PEMBIAYAAN 
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR PENDANAAN DAN PEMBIAYAAN 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 
No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PKM-08 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 2 

 
1. FORMULIR PERMOHONAN PENDANAAN KEGIATAN PENGABDIAN 

MASYARAKAT 
 

 

 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	PERMOHONAN	PENDANAAN	KEGIATAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT 
UNIT						:	PUSAT	PENELITIAN	DAN	PENGABDIAN	MASYARAKAT	
TAHUN	:	.... 

FORM-PPPM-18 
13 JANUARI 2020 

REVISI 00 

Palembang,………………………… 





FORMULIR 
STANDAR TATA PAMONG 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-TP-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 1 dari 8 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULIR 
STANDAR TATA PAMONG 

 
 
 
 

Proses Nama Jabatan Tanda Tangan 

Dibuat Oleh: Virma Septiani, S.T Kepala Satuan  
Penjaminan Mutu  

Dikaji Ulang 
Oleh : Ir. Setiyo, MM Wakil Direktur I  

Disetujui Oleh : Viktor Suryan, S.T., M.Sc Ketua Senat  

Ditetapkan 
Oleh : I Gusti Agung Ayu Mas Oka, S.E,.S.SiT., M.T. Direktur   

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
Jalan Adi Sucipto Sukarami Palembang 30155 

Telp. : +62 711 410930 
Fax : +62 711 420385 

Website: www.poltekbangplg.ac.id 
Email : poltekbang@dephub.go.id 



 

FORMULIR 
STANDAR TATA PAMONG 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-TP-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 2 dari 8 

 
1. FORMULIR SURAT PERINTAH PELAKSANAAN TUGAS 
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FORMULIR 
STANDAR TATA PAMONG 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-TP-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 3 dari 8 

 
2. FORMULIR SURAT TUGAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

KOP SURAT POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 

Nomor : KP.   /         /Poltekbang.Plg -.... 
 

   DIREKTUR POLITEKNIK PENERBANGAN 
PALEMBANG 

   
 

          
………………………………………… 

               
 



 

FORMULIR 
STANDAR TATA PAMONG 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-TP-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 4 dari 8 

 
3. FORMULIR KETERANGAN IZIN 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR KETERENGAN IZIN 
UNIT : SUB BAGIAN UMUM 

FORM-UMM-01 
02 JANUARI 2020 

REVISI 00 

No.                          /Poltekbang.Plg -.... 
 



 

FORMULIR 
STANDAR TATA PAMONG 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-TP-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 5 dari 8 

 
4. FORMULIR SASARAN KERJA DOSEN  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Palembang, 
Pegawai yang dinilai, 

 
 
 

…………………………………. 

Pejabat Penilai, 
 
 
 
 

…………………………………. 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR SASARAN KERJA 
UNIT : SUB BAGIAN UMUM 

FORM-UMM-02 
02 JANUARI 2020 

REVISI 00 



 

FORMULIR 
STANDAR TATA PAMONG 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-TP-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 6 dari 8 

 
5. FORMULIR PENILAIAN CAPAIAN SASARAN KERJA DOSEN 
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6. FORMULIR SASARAN KERJA TENAGA KEPENDIDIKAN 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR SASARAN KERJA TENAGA KEPENDIDIKAN 
UNIT : SUB BAGIAN UMUM 
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Palembang 
Pegawai yang dinilai, 

 
 
 

……………………………. 

  
Pejabat Penilai, 

 
 
 

……………………………. 
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1. FORMULIR DAFTAR KERJASAMA DALAM NEGERI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
Jenis Kerjasama 

 
Nomor dan Tanggal Kerjasama 

 
Jangka 
Waktu 

 
    
1.    
    
2.    
    
3.    
    
4.    
    
5.    
    
6.    
    
7.    
    
8.    
    
9.    
 
10.    
 
 
 
 
 
 
 
 

Kepala Divisi Pengembangan 
Usaha dan Kerjasama 

 
 
 
 

.......................................... 
NIP..................................... 
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2. FORMULIR DAFTAR KERJASAMA LUAR NEGERI 
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Nomor dan Tanggal Kerjasama 
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Kepala Divisi Pengembangan 
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3. FORMULIR PERTEMUAN DENGAN ORANG TUA/ WALI 

 

 
 

POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR PERTEMUAN DENGAN ORANG TUA / WALI 
UNIT : PUSAT PEMBANGUNAN KARAKTER 

 
FORM-PMK-07 

22 NOVEMBER 2019 
REVISI 02  

Palembang, 
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4. FORMULIR SURAT IJIN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

	  
SURAT IJIN 

 
Dengan ini saya :  
 
NAMA     :................................................ 
PROGRAM STUDI   :................................................ 
TUJUAN    :................................................ 
KEPERLUAN   :................................................ 
TANGGAL   :................................................ 
BERANGKAT   :................................................WIB 
KEMBALI KE ASRAMA  :................................................WIB (TGL....................)* 
Alamat/ No.Telpon yang dapat di hubungi :.............................................................. 
.................................................................................................................................. 
Mohon ijin keluar kampus Politeknik Penerbangan Palembang sesuai keterangan diatas jika 
melanggar saya siapmenerima sanksi yang berlaku. 
 
 
         Surabaya,.................. 

1. Prodi  : ............................ 
Mengetahui, 

       KAPUS.PEMBANGUNAN KARAKTER  
2. Dosen  :............................. 

 
3. Pengasuh  :.............................. 

 
 
 

................................. 
        NIP. 
 
Ket : diisi hanya jika taruna kembali ke kampus Poltekbang Palembang di hari yang berlainan 
dengan tanggal keluar kampus. 
 
Catatan :  
 

POLITEKNIK	PENERBANGAN	PALEMBANG 
FORMULIR	SURAT	IJIN	TARUNA 
UNIT					:	PUSAT	PEMBANGUNAN	KARAKTER	 
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5. FORMULIR SOSIALISASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

	  
 
Yang bertanda tangan di bawah ini Direktur Politeknik Penerbangan Palembang menerangkan 
bahwa Taruna/ Taruni :  
 
NAMA     :................................................ 
NIT     :................................................ 
PROGRAM STUDI   :................................................ 
TUJUAN    :................................................ 
KEPERLUAN   : Kegiatan Sosialisasi 
TANGGAL   :................................................ 
ALAMAT SEKOLAH   :............................................... 
 
Dengan Hormat, kepada Kepala Sekolah Menengah Atas / Sekolah Menengah Kejuruan terkait 
dimohon dapat memberikan bantuan untuk kelancaran kegiatan sosialisasi. 
 
 
 
        Ditetapkan di : Palembang 
 

Tanggal         : 
 

Mengetahui, 
Kepala Sekolah 

 
 
 
 
 
 
 
 

(.................................) 

DIREKTUR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(................................) 
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6. FORMULIR BIMBINGAN PENGASUH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

	  
 

BIMBINGAN PENGASUH 
 
NAMA     :................................................ 
NIT     :................................................ 
PRODI / SEMESTER   :................................................ 
PELANGGARAN  :................................................ 
POIN    : .............................................. 
MULAI BIMBINGAN  :................................................ 
 

NO TANGGAL KEGIATAN PENGASUH 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

  
Bimbingan kedisiplinan dan konseling atas nama taruna tersebut diatas telah selesai dilaksanakan.  
Blanko dikembalikan kepada Kepala Pusat Pembangunan Karakter. 
 

Mengetahui,                    Palembang,............... 
 

Kepala Pusat        Pengasuh 
   Pembangunan Karakter 
 
 
 
 
(.........................................)    (......................................) 
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7. FORMULIR DAFTAR RIWAYAT HIDUP TARUNA 
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Yang Menerangkan, 
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8. FORMULIR DAFTAR RIWAYAT HIDUP PENGASUH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Palembang,……………… 
Yang Menerangkan, 

 
 
 
 

(……………………………..) 

POLTEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
FORMULIR DAFTAR RIWAYAT HIDUP PENGASUH 
UNIT     : PUSAT PEMBANGUNAN KARAKTER 
TAHUN : …. 

FORM-PMK-09 
22 NOVEMBER 2019 

REVISI 02 



 

FORMULIR 
STANDAR PENGASUHAN TARUNA 

No. Dok.: FM-SPMI-PLP-PTR-01 

No. Revisi : 00 Tgl. Terbit : 20 Januari 2020 Halaman 10 dari 13 

 
9. FORMULIR PENILAIAN PENGASUH 
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Palembang,……………… 
KEPALA PUSAT 

PENGEMBAGAN KARAKTER 
 
 
 
 

……………………………. 
…………………………… 
NIP…….………………….. 

 
 

(……………………………..) 
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10. FORMULIR EVALUASI PENILAIAN PENGASUH 
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11. FORMULIR REKAPITULASI EVALUASI PENILAIAN PENGASUH TARUNA 
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Palembang,…………………………
…. 

REKAPITULASI EVALUASI PENILAIAN PENGASUH TARUNA POLITEKNIK PENERBANGAN PALEMBANG 
TAHUN……… 


